Aline Garcia

Je recherche un poste en statut sala-
rié sur Le Mans, en temps partiel ou
complet. Je suis créative, organisée et
je maitrise I'outil informatique.

J’ai une forte capacité d’adaptation.

Graphisme & Communication

- Démarche créative, conception d’identités
visuelles : Logos, chartes graphiques

- Création de supports de communication :
affiches, flyers, cartes de visite, catalogues,
coffrets cds,
couvertures de livres...

- Retouches & montages de photos

- llustration, tablette graphique

- Création et gestion de newsletter

- Rédaction d’articles blog et Presse

- Administration et création de contenu :
Facebook, Instagram, Tik Tok, Youtube...

- Site Web : administration, mise a jour
et rédaction

Commercial

- Relation clients et fournisseurs
- Devis, factures et relances

- Suivis administratif et financier
- Aisance téléphonique

Administratif

- Conception de documents : plaquettes, plans de
cours, conventions et devis de formation

- Domiciliation d’entreprises : suivi des contrats,
facturation et petit secrétariat

- Saisie, réception et fermeture de bons de
commande (sous systéme Oracle)

- Collecte et répartition des fonds de la Formation
Professionnelle Continue

Logiciels : Pack Office : Word, Excel, Powerpoint
Suite Adobe : Illustrator, Indesign, Photoshop
WinCfa, ERP...

CMS Wordpress

Mise a jour : 05.02.2025

@ contact@influensmans.com

influensmans.com

i 0 Quartier Batignolles, le Mans
(proche Gare)

Expérience

Infographiste freelance

2018 a aujourd’hui

AG Infographiste
influensmans.com

SybelLine

Coopératrice Let’s Co-up, Le Mans

Correspondante de Presse locale
Avril a Octobre 2024
QOuest France, Le Mans

Assistante

1995 a 2016

- Ipéria L’Institut, Alencon (61)

- OPCA Habitat Formation, Paris 16

- Agefa Pme, Cfa Pme Apprentissage, Puteaux (92)

- RATP services techniques, Paris 19

- CQFD Action Dom, Paris 12

- Planéte Presse S.A., Suresnes (92)

- Association Sida Info Service, Paris 12

- Cabinet de recrutement Geffor Sélection,
Paris Tour Montparnasse

- Diverses missions d’Interim, Noisiel (77),
Boulogne Billancourt (92)

- Police Municipale, Noisiel (77)

Formation

2017 Infographiste metteur en page, Arinfo
Le Mans

2011 BVS Agent d’entretien, Ecofac, Le Mans
1994 1ére année Bts Assistante de Direction
Lycée Paul Doumer, Le Perreux sur Marne (94)
1993 Bac Stt G1 Techniques administratives
Lycée Gérard de Nerval, Noisiel (77)

Centres d’intéreét

Arts Plastiques
Blogueuse Art & Culture



